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1.新建A4大小的画面
2.输入文字：
按"T"键，用文字工具输入所有简历文字内容，标题字号大些，简历内容字号一般为11号，实际要根据简历文字多少而定，并调整行间距到适合大小
3.做标头：
为“个人简历”标头做一个蓝底，前景色改不你要想的颜色，本文以天蓝色，用“圆角矩形工具”设置好圆参数，在“个人简历”文字层下一层，拖出适当大小的圆角距形，并把文字更换为白色
4.做细项导航条：
按简历内容分类，做各细项的底条，方法同上，只是圆角参数设小一些，效果图下图，拖出适当大小的圆角距形后，按Crtl+T，自由变换，在向右倾斜框中H后面输入“-10”，数值越大，越向右倾斜，完成后，复制此蓝色形状，数量以细项分类数相同
5.处理各细项文字：
加大各细项文字字号并反白，如果需要，也可变换适合的字体，但建议视觉识别清晰，正式的字体，方便面试者阅读
6.放入头像照片：
拖入一张适合的本人头像照片，最好是面带我微笑，能能人以亲和感的照片，缩放至适合大小，一般以2.5-3.5CM的尺寸为宜，最后照片移动到简历的右上方，但不要高于“个人简历”的标头
7.美化背景：
在最底图层上方加一张简约的背景图片，可以在百度图片搜索适合的素材图片，注意图片要整洁，冷色调为主，并根据图片适合的降低图层透明度，以免影响简历的文字的辨识度，切记简历要以清晰明了的看清文字为要点
8.整体调整间字间距：
上下对齐各细项标题文字与蓝色底条，并根据细布标题的文字长度，左右调整底条位置，使之与文字匹配，效果如下：
9.把正文文字内容更换成与整体画面协调的颜色，蓝色，最后调整调整各部分的位置关系即可，最后保存文件，一份简约商务的简历就制作完成了。
