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1、利用参考线对齐
在 Word 中如何将对象快速的拖动到文档的中心或边距位置？我们只需开启参考线功能就可以帮助我们快速实现。进入「布局」-「排列」-「排列」-「对齐」，点击「使用对齐参考线」，此时，你再来拖动对象，当移动到中心或边距位置时，就会出现一条绿色的参考线。


2、自动对齐对象
如何快速的对齐两个对象？如下图所示，我需要将两个对象拖动到一样的宽度，正常情况下，手动拖动很难对齐。但是我们只需开启「布局」-「排列」-「排列」-「对齐」-「网格设置」，在这里，我们取消「显示对齐参考线」前面的勾选，然后勾选「对象对齐」中的「对象与其他对象对齐」。你会发现，我们手动拖动时，像是有吸力一样，很轻松的就能够对齐对象了。


3、显示网格线对齐
在 Word 排版中，我们还可以开启网格线，这样我们在排版过程中就会更加的轻松方便。


4、竖向水平居中对齐
如何将所有的对象全部在一条竖线居中对齐？我们选中所有的对象，然后进入「布局」-「排列」-「排列」-「对齐」-「水平居中」即可。


5、横向垂直居中对齐


将所有对象全部在一条横线上居中对齐。「布局」-「排列」-「排列」-「对齐」-「垂直居中」。


6、分布对齐
什么是分布对齐？就是将所有对象平均分布对齐，根据最前面一个对象位置和最后一个对象的位置，将中间所有的对象全部均匀的分布开来。Word 中分为横向分布和纵向分布，意思一样，一个横一个是竖。这项功能在排版中经常要用到，所以务必要掌握哦！
