个人委托书模板范文大全
个人委托书模板范文大全第1篇
　　因我公司需制定办公电话使用明细制度，需查询上月季电话使用费用清单进行统计，因当时用我个人名义注册的电话号码，现特委托我公司员工刘家昊，前往贵处（司）办理业务，望贵处（司）给予受理为盼！
　　授权人（签）：
　　委托人（签）：
　　年月日
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　　委托单位：xxxxxxxxxxxxxxxx
　　法定代表人：xxxxxxxxxxxxxxxx
　　受委托人：姓名：xxxxxxxx，工作单位：xxxxxxxxxxxxxxxx
　　职务：xxxxxxxx，职称：xxxxxxxxxxxxxxxx
　　姓名：xxxxxxxx，工作单位：xxxxxxxxxxxxxxxx
　　职务：xxxxxxxx，职称：xxxxxxxxxxxxxxxx
　　现委托上列受委托人在我单位与xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx因xxxxxxxxxxxxxxxx纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。
　　代理人xxxxxxxxxxxx的代理权限为：xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
　　代理人xxxxxxxxxxxx的代理权限为：xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
　　委托单位：xxxxxxxxxxxxxxxx(盖章)
　　法定代表人：xxxxxxxxxxxxxxxx(签名)
　　xxxx年xxxx月xxxx日
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致：_________________公司
　　XX人/X单位因业务需要，现委托 ××公司/XX人作为我单位合法委托代理单位，授权其代表我单位进行代理开发票和代收款工作。
　　该委托代理单位的授权范围为：代表我单位与你单位进行代理开发票和代收款活动有关的事务。在整个代理开发票和代收款过程中，该代理单位的一切行为，均代表本单位，与本单位的行为具有同等法律效力。本单位将承担该代理单位行为的全部法律后果和法律责任。
　　代理单位无权转换代理权。特此委托。
　　代理单位名称： 法人：
　　工商注册证号码：
　　委托单位法人(签章)：
　　委托单位：××公司
　　日期： 年 月 日
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　　委托人：
　　性 别：
　　身份证号：
　　被委托人:桐乡市丽华装饰工程有限公司
　　营业执照号：66890318885xxxx
　　本人工作繁忙，不能亲自办理退还桐乡市区庆丰北路碧水云天小区：碧水云天一期18幢2单位元808 房的装修押金的相关手续，特委托：桐乡市丽华装饰工程有限公司 做为我的合法代理人，全权代表我办理相关事项，对被托人在办理在办理上述事项过程中所签署的相关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任。
　　委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止.委托人（签章）：年月日
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工商行政管理局：

　　本人(身份证号：)在拟开办。 现特委托 (身份证号： )全权代理本人前来贵单位办理工商营业执照，本人愿为 本次办理营业执照事项承担责任。
　　请贵单位予以办理为感!
　　委托人(签名)： (指纹或签章)
　　年 月 日
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　　委托人: 白XX 性别: 女 出生日期: 身份证编号: 暂住证号: 住址:
　　被委托人: 汪XX 性别: 男 出生日期: 身份证编号: 暂住证号: 住址:
　　委托原因及事项: 本人工作繁忙,不能亲自办理机动车违章的相关手续,特委托____________作为我的合法代理人全权代表我办理相关事项, 对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件,我均予以认可,承担相应的法律责任.
　　委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止
　　委托人有转委托权
　　委托人: 年 月 日
　　委 托 书
　　委托人： 姓名：王先生 性别：男 身份证号码： 12354541
　　受托人： 姓名： 陈先生 性别：男 身份证号码：2514541
　　我拥有位于 成都 市 武候 区 ** 路 ** 花园 2栋 3 号的房产，现委托 陈先生 为我的代理人，代理人可以我的名义在代理期限： 20xx年 3 月 3 日至 20xx年 3 月 3 日内，代理如下事项：
　　一、全权办理出租上述房产有关手续，代为签署上述房产租赁合同、收取租金，代理人有权选择承租方并确定租赁价格。
　　二、管理上述房产，代为支付该房产有关水、电、物业管理、煤气、有线电视、电话、网络以及相关费用。
　　三、以上述房产为抵押办理贷款，代为签署借款合同、抵押合同等以及借款借据及其它相关文件，收取借款款项。
　　四、到国土部门办理上述房产的抵押登记手续。
　　五、全权办理提前还清上述房产贷款(即赎楼)手续，代办抵押登记注销手续、领取房地产证等产权证明，有权递件、取件，在有关文件上签字。
　　六、全权办理上述房产的有关转让手续，代为签署房产转让合同并收取售房款，在有关文件上签字。
　　七、办理上述房产的房款资金监管协议及收取资金监管协议中的房款，签署相关文件。
　　八、到国土部门查询上述房产产权资料、办理过户登记等手续。
　　九、全权办理所转让上述房产的水、电、物业管理、煤气、有线电视、电话、网络费以及其它相关过户、销户手续。
　　委托代理人在其权限范围及代理期限内签署的`一切有关合法文件及办理的相关手续，我均予承认。
　　委托代理人(有/无)转委托权。
　　委托人(签字、按指印)： 年 月 日
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致： 公司
　　公司现委托下列持卡人作为 款项的收款人。zzz对上述账号的付款视为向 公司完成付款。
　　持卡人信息：
　　账户名：
　　卡号：
　　开户行：
　　公司(公章)
　　持卡人(签字)
　　日期：
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　　现委托 为 的代理人，在委托人的授权范围内实现委托人债权，依法向债务人 （身份证号码： ）催讨其于 年 月 日向委托人所借的借款（包括借款本金及利息合计 元），要求其向债权人履行债务。 委托期限为自委托书签订之日至债权索回之日。
　　委托人： 年 月 日
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　　甲方（委托方）：______________
　　乙方（受托方）：______________
　　甲方于_______年_____月____日将其房委托乙方进行出租及管理。为进一步明确对甲方所属产权房屋及相关设备的租赁范围和日常管理的内容，经甲乙双方友好协商，现明确甲方房屋租赁授权委托的具体事项如下：
　　一、委托事项甲方授权乙方全权行使以下房屋出租和经营管理权力。
　　二、房屋基本情况
　　1、房屋名称：______________
　　2、座落位置：______________
　　3、建筑面积：______________
　　4、房屋用途：______________
　　5、具体楼层：______________
　　三、委托权限
　　1、房屋的出租和日常管理；
　　2、房屋的物业管理；
　　3、房屋的相关设施设备的维护与管理；
　　4、法律法规规定由房屋产权方负责管理的其它事项。
　　四、委托期限委托期限为24月，经甲乙双方签字盖章后，从_______年_____月____日起至_______年_____月____日止。
　　甲方（盖章和签字）：______________
　　乙方（盖章和签字）：______________
　　委托人__________现有房屋出租，地址位于____________________（房屋地址），因委托人无法亲自管理出租房屋，根据《租赁房屋治安管理规定》，本着自愿原则，经双方友好协定，现由委托人_________委托代理人_________代为管理出租房屋，履行相关出租房屋治安责任并承担相关法律责任。
　　委托人：__________身份证号码：____________________联系电话：____________________
　　代理人：__________身份证号码：____________________联系电话：____________________
　　今委托（性别：_______年龄：_______职务：_______）为我（单位）的代理人，全权代表我（单位）办理_______区（县）_______街道（乡镇）_______（路）_______号（小区）楼房屋租赁登记备案手续。
　　我（单位）对代理人依规定办理的房屋租赁登记备案事宜，承担民事责任。
　　委托人（单位）签字（盖章）：______________
　　单位法定代表人（签字）：______________
　　受委托人（签字）：______________
　　委托日期：_______年_____月____日
　　附注：受委托人办公地点：______________
　　联系电话：______________
