生产助理工作职责描述
1、协助部门主管完成生产计划更新,生产任务分配、生产单控制;
2、完成生产日报、产能日报及部门月报的汇总;
3、协调计划安排，及时调整生产动态变化，保障生产正常进行;
4、部门耗材请购和领用;
5、物料出入库及数据整理汇总;
6、维护生产部排班表与考勤表统计。
