关于会计工作职责合集
1、负责公司的全盘财务会计核算事宜，及时做好会计凭证的编制、登记。
2、按月度及时填制并报送会计报表。
3、按月、季、年度及时进行税务申报，根据财务会计报表依法正确计提和上缴各项税费。
4、处理公司社保、公积金等事务。
