会计股工作职责范围
1、负责审核项目公司各项费用报销，编制成本及销售费用类合同台账;
2、负责审核项目公司各类原始凭证，编制记账凭证，月末结账;
3、负责编制项目公司财务报表及审计资料;
4、负责项目公司年度、月度预算汇总编制;
5、负责归档、整理、装订项目公司各类财务会计档案;
6、负责项目公司月度纳税申报及领导交办的其他工作。
