普通员工个人工作计划
一、努力认真的工作
新一年，我要做的就是更努力的去工作，拿出更好的状态去工作。当心情好的时候，对工作也能有更好的状态。所以我会吸取去年的教训，随时调整自己的心情，努力认真的把岗位上的工作给完成。我明白认真工作的重要性，因而在新年里，我工作期间一定会严格去约束自己的行为，努力的遵守制度把心思都放在工作上，让自己在、全身心的进入到工作中，为领导和大家做好相应的服务。
二、学习新的业务技巧
过去一年，虽然我的业务做的还可以，但是缺乏创新，也没有新的技巧添加进去，所以我的工作也只能做到一般的程度，要想更好那是很难的。那么从今年开始，我要去学习新技巧，努力去增加新业务知识，帮助自己把能力提上来。我相信当自己学会一个新技巧，我的工作是一定可以有更好的成果的。要去学习如何更好与他人交流，把语言能力提高，让自己在与他人交流事情时不会在结巴，耽误他人的时间，也努力的去变得勇敢起来。
三、完善自身的缺点
新一年，我觉得自己需要去完善身上的一些缺点，我的缺点已经给我造成了一些麻烦，让我在工作上出现了不少的失误。比如做事还是很粗心，不够细心，所以在工作时总是会出现落东西的失误，导致不能及时的把文件送到领导手上，为此耽误双方的时间和事情。另外还要改的一个方面就是做事不够主动，之前我总是需要有人在后面推一把，不然我就不动，做事的不主动积极，让我错失了很多提升的机会，因此才会一直在本岗位上做着，没有进一步的得到改变。如此在新年里，我的缺点必须要改正，才会得到领导的赏识。
新年按照计划努力去工作，努力去做一些成绩，给自己以后的晋升做准备。我带着对未来的无限期待前进，改善自身的不足，做好一个普通员工做的工作，尽力做出贡献，取得大家对我本人工作上的肯定和认可。
