程监理会议纪要范文
1、时间：xxxx年9月7日上午9：00
2、地点：工地办公室
3、参加人员：甲方:刘金成监理：代红军
施工方：21#楼：郭玉河、李秋发4#楼:
、会议主持：刘金成
5、内容：
甲方：刘金成
要求按规范规定施工，特别要注意安全。
监理：代红军
受孙家岭村委委托，对本村庄规划工程进行施工阶段的监理工作。我监理公司现场人员有土建代红军、水电暖杨林，工程在开工前应做好各项施工准备工作，包括施工前的技术资料必须齐全，人员、机械、材料等到位。要求工程施工对各项隐蔽工程必须报检报验，做到无安全、质量事故的发生。例会程序由施工单位先对各施工项目上周的质量、进度、安全等情况说明，再说本周的各项计划安排，最后由监理对工程施工情况评价。
工地例会每周召开一次，定于每周二上午9：00在21#楼工地办公室，参加人员各楼技术负责人、资料员。
青岛琴岗监理公司
20xx年x月x日
