一岗双责责任书范本最新2023鉴赏
落实“谁主管谁负责”安全管理原则，以“预防为主，安全第一”为目标，特制定此项防范责任书。
一、自觉履行本职岗位职责要求，严格遵守学校有关规章制度，及时传达并执行学校要求，认真履行职责。年级组长是本年级安全管理第一责任人。
二、负责本年级组的安全保卫工作，根据学校要求，做好检查和督促，切实落实安全措施。要求组内人员的个人财物妥善保管好，现金和贵重物品禁止存放在办公室过夜。不准私自配置组室钥匙。如有工作或办公室变动，应及时交换原有钥匙。
三、合理安排好组内值日值班工作，保持办公室清洁，教学仪器、作业等摆放整齐;走道内严禁堆放其他物品。保持走道畅通无阻;定期对灭火器材进行检查。每天离校时必须关闭电灯、电脑、空调等电器开关电源、关闭门窗。
四、督促年级组所有老师对学生应关心爱护，杜绝对学生进行体罚和变相体罚。对学生的不良行为要耐心教育，不要采取过激的处理方式。
五、进行禁止机动车进校园、禁止学生乘坐无营运资质的“黑车”方面的教育宣传和防范。
六、做好反邪教工作和禁毒宣传教育工作。
七、当存在安全隐患或发生事故时，要立即向分管领导和学校领导汇报，并及时处理、协调，由于年级组长管理不当所造成责任事故和设施、设备的损坏或遗失等，按学校责任追究制度进行处理。
分管领导签名：年级组长签名：
二○一五年三月一日
