机关办公室党员承诺书
为保持共产党员的先进性，更好地发挥先锋模范作用，本人结合工作实际，作出以下承诺。
一、以正确的思想主导自己。认真学习党的十七届四中全会精神，积极投入到创先争优活动中，以共产党员标准严格要求自己，遵守良好的职业道德。始终把工作职位看作是对自己的一种约束、一种责任、一种学习机会和动力;努力学习新知识、新业务;敬业爱岗，严肃认真，团结友爱;任劳任怨，廉洁奉公，乐于奉献，以为领导服务、为基层服务、为群众服务、为事业发展服务为出发点，充分发挥办公室参与政务、处理公务、管理事务、搞好服务四项职能作用。
二、调动和发挥个人的主观能动性，以明确的职责实施管理。办公室承担的工作内容和范围广，只有将各项工作落实到每个人，才能做好每项工作。在办公室人员有变动时，要及时根据每个人员的特点、特长进行职责确定。同时，又注意重点和互补任务相结合，使全室各项工作都既有专人承担和管理，又有人员可以替补。
三、以事业发展为己任，积极培养年轻人。为使年轻新人尽快适应新岗位，既放手让他们在实践中出真知，又从严格执行规定入手，对每项工作、每件事都进行比较详细的指导，时时关心，随问随答，直至明了。
四、以随时应急的状态，及时做好各项工作。关键是主动超前思考，掌握全面情况，熟悉处理流程，移动电话保持每天24小时畅通，随时接受领导指示，随时处理突发事件。及时处理各种来信来访，做好各项服务工作。
五、加强办公室基础建设，加强办公自动化系统建设，加强机要和__，做好计算机和涉密载体的宣传和清查工作，杜绝失密和泄密事件。严格按照有关规定做好接待工作，把好接待报销审批关。
六、模范执行党组的各项决议，自觉遵守本局的各项规章制度。养成好的生活作风，求真务实，言行一致，廉洁自律，抵制腐朽思想的侵蚀，做艰苦奋斗、反腐倡廉的表率。
七、积极践行社会主义核心价值观，树立正确的荣辱观，遵守社会公德、职业道德和家庭美德，严于律己，情趣健康，公道正派。
以上是本人的郑重承诺，请大家予以监督。
承诺人：XXX
时间：XXXX年XX月XX日
