业务员岗位职责范本
1、对客户所下订单的数量及交货期进行相关的跟进
2、处理和跟进客户的售后
3、跟进客户所下订单的订金及尾款，做客户对账单，及时催回货款
4、积极完成规定或承诺的销售额目标，维系客户关系和开发新的客户项目等
5、服从领导安排的其他工作
