大学毕业生求职面试自我介绍
尊敬的领导：
您好，非常感谢您在百忙之中给我这个机会。
我是来自xx职业技术学院文秘专业的毕业生张xx，我应聘的是行政管理一职。在投身社会之际,为了找到符合自己专业和兴趣的工作,更好地发挥自己的才能,实现自己的人生价值,谨向各位领导作一番自我介绍。
三年来，在师友的严格教益及个人的努力下，我具备了扎实的专业基础知识，系统地掌握了现代秘书、行政管理等有关理论;熟悉涉外工作常用礼仪;具备较好的英语听、说、读、写、译等能力;能熟练操作湘潭大学的行政管理专业，不但充实了自己，也培养了自己多方面的技能。其间获得普通话二级甲等证书、大学英语四级证书、计算机高新技术资格证书、国家秘书高级证书等，更重要的是，严谨的学风和端正的学习态度塑造了我朴实、稳重、创新的性格特点。
此外，我还积极地参加各种社会活动，抓住每一个机会，锻炼自己。大学三年，我深深地感受到，与优秀学生共事，使我在竞争中获益;向实际困难挑战，让我在挫折中成长。祖辈们教我勤奋、尽责、善良、正直;母校培养了我实事求是、开拓进取的作风。
我热爱贵单位所从事的事业，殷切地期望能够在您的领导下，为这一光荣的事业添砖加瓦;并且在实践中不断学习、进步。
谢谢!
