外贸人员简历范文
个人基本信息
姓名：
性别：女
年龄：23岁
工作年限：1~2年
学历：大专
期望工作地区：徐州市内
求职意向
期望从事职业：外贸业务员，外贸跟单
工作经历
工作时间：2010年8月—至今
公司名称：徐××贸易公司
职位名称：外贸业务员
工作描述：公司主要从事出口业务，出口到中东，非洲居多。出口产品涉及很广，如阿拉伯人喜欢的香熏产品，香熏灯，香熏炉等等。还有家具，包装机器，食用香料，以及化工产品。
工作内容：
1，收发email及客户询盘：每天及时回复客人的询盘，必须保证收到的反馈及时回复并且保证回复的及时性。
2，主动寻找买家：利用INTERNET开发客户，报价，合同制定，和客户沟通相关事宜，寻找供应商，得到最优惠的采购价格。
3，促成交易：签合同，确定样品，跟进生产，验货，订船，提交单证给客户，货款回收。维护重要客户，长期合作。
，定期更换产品图片。将新产品信息发布上网，或者将产品的图片替换一下。这些都会让买家及时了解公司的最新信息，吸引新客户。
教育经历
在校时间:2009年1月至今
学校名称：徐州工程学院
专业名称：金融系
学历/学位：大专
语言能力
英语：六级
国语水平：优秀
粤语水平：一般
工作能力及其他专长
英语熟练，从事过外贸出口业务，熟悉船务、跟单、联络客户，能独立开发海外客户。
自我评价
本人性格外向活泼，有一定的工作经验，独立，开朗，自信，能承受工作压力，责任心强。热爱运动，希望能找到一个属于自己的，适合自己的外贸工作，进步一提高自己的业务能力。
