活动策划专员工作职责精选汇总
1.具备独立承担项目的能力，对每个项目的整体负责、统筹和部署。
2.与活动相关人员就活动内容与细节确定进行良好有效的沟通，促进活动的落实与推进实施。
3.完成各类活动的前期跟进、中期执行与后期工作。
4.撰写活动执行细案、执行预算、执行流程、项目时间推进表。
5.参与活动现场的管理，解决突发问题，传达更新资料。
6.负责项目各类文件、数据和照片汇总、整理，生成报表报告。
7.定期对上级汇报工作情况，并及时完成上级下达的临时性任务。
