最好的个人求职简历范文
个人基本信息
姓名：***
性别：
*年以上工作经验
居住地：****
联系方式
电话：
e-mail：***@***.com
最近工作[1年5个月]
公司：xx酒店
行业：酒店/旅游
职位：总经理助理最高学历
学历：本科
专业：新闻学
学校：南京师范大学
自我评价
本人是新闻专业学生，有在电视台实习的经验。对工作认真负责，有专业素养，乐于迎接新的挑战。本人性格开朗，大方，具有强烈的责任心和职业道德，诚实，守信，能积极有效地建立沟通渠道，协调内外部关系，有较强的独立处理事务的能力。为人谦逊上进,自学力强,人际关系良好,易与人沟通,文字功底扎实，比较擅长与人沟通及团队合作。
求职意向
到岗时间：一周之内
工作性质：全职
希望行业：酒店/旅游
目标地点：南京
期望月薪：面议/月
目标职能：客户经理/主管
工作经验
20**/8—至今：xx酒店[1年5个月]
所属行业：酒店/旅游
总经理办公室总经理助理
1、负责协调和规划内部各部门工作;
2、负责起草总经理所需相关发言稿;
3、负责协助总经理接洽外来宾客;
、负责策划并制作市场销售文案;
5、负责与各种媒体进行宣传策划活动，并设计宣传方案;
6、负责每月集团会议所需汇报资料的制作。
20**/7—20**/7：xx通信有限公司[1年]
所属行业：通信/电信运营、增值服务
视频编辑部编辑
1、负责每天视频的剪辑以及相应文字的撰写和上传工作;
2、负责保证每天准时上传新闻视频;
3、负责针对手机用户的需要下载相关娱乐视频并转码上传;
、负责在文字节目方面及时更新各电视台节目单并上传。
教育经历
20**/9—20**/7南京师范大学新闻学本科
语言能力
英语(熟练)听说(熟练)，读写(熟练)
看过“最好的个人求职简历范文”的人还看了：
1.个人求职信范本
2.优秀个人简历自荐书范文
3.好的个人求职简历范文
4.怎么写一份好的简历
5.表格中个人简历怎么写最好
