工作保证书格式范文
尊敬的领导：
我在__市_____学校计算机中心办公室工作已近有九年了，在工作中得到了老教师的指导，使我不断进步。现为了报答老教师，为了更好的工作，更好的为学生服务，及为了搞好专业建设。我特做如下保证：
1.保证正常出勤率在97%以上，每学期迟到不超过3次，早退不超过3次;不无故旷工;认真工作，工作时间不做与工作无关的事情。
2.保证授课计划，教案认真努力的编写，正确率在95%以上。如所编写授课计划及教案被同事发现有误，则自愿出资100元请同事吃饭表示感谢。
3.保证在上班时间不串岗，24小时能通过电话联系到本人。
4.认真对待加班，保证服从加班制度。加班出勤做到100%(特殊情况除外)。如不能按照办公室要求加班，每次须自愿处罚100元。
5.自愿利用业余时间帮助学生建立和管理一个兴趣小组(每组成员不少于5人)。
6.所授课程学生上交作业率在90%以上。学生作业正确率在85%以上。
7.努力提高专业水平，每学期听同专业教师授课不少于5次，听其他专业教师上课不少于3次。
8.以上保证有效期：____年9月1日——____年9月1日。
保证人：___
