多媒体教室管理规定范文
1、多媒体教室管理人员应该定期对教室内的设备进行检查和维护，确保及时为教育教学提供服务。
2、需要在多媒体教室上课的老师应该提前预约，管理员负责协调安排使用。
3、师生进入教室前应该避免将一些无关用品带入，注意爱护公物，不乱丢垃圾，保持室内整洁。必要时，应该安排学生在上课后打扫卫生。
、学生就坐应该按照固定的位置就坐，未经老师许可不随意调整座位。
5、师生严格遵守相关设备的操作规范，为延长设备的使用寿命贡献自己的力量。
6、发现设备出现异常应该及时报告，有专业人员维修，教师个人不要擅自拆解设备。属于人为损坏的要造价赔偿，自然损耗的除外。
7、本教室设备原则上不对外出借，确有需要的需经过主管领导的签字同意方可，并且做好详细登记，按时归还。
8、学校主管处室教导处要定期检查，及时发现和解决问题。
以上制度希望广大师生共同遵守。
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