商务专员岗位职责精编范例
1、完成商务部门日常本职工作
2、负责重点海外客户的联络、接待及国内客户的协调联络
3、全面负责公司对外平台、社交媒体的建设、推广，特别是原始文案的撰写、更新和维护。
4、负责公司海内外展会的沟通协调
5、公司跨部门的中/外文翻译及商务协调联络
6、商务目的的海内外出差、现场协调以及KA客户的拜访/回访。
