关于成本主管的工作职责
1.负责工程造价管理工作，办理工程重大合同变更、索赔工作，及时审查、调整工程价款，签订有关的补充合同;
2.进行公司地产拓展项目的材料和工程成本测算和结算;
3.管理工程项目的具体招投标工作;
4.了解建筑概况，汇出工程材料用量;
5.负责工程概(预)算、标的及投标报价的审查工作;
7.进行各项工程的招标管理工作，审查招标文件的商务条款，按招标的有关规定进行招投标商务评标工作;
8.起草承发包合同，配合签订与承包单位工程(成套设备)承发包合同、设计委托协议。
