事业单位财务会计职责
1、监督并指导部门员工的各项工作，制定部门内部正确合理的工作流程、岗位制度、保证部门工作的及时性、准确性、真实性;
2、严格按照财政部下发的《保险企业会计制度》和《金融保险企业财务制度》进行日常内部管理;
3、严格执行总公司规定的财务会计相关制度。
4、和地方税务机关密切沟通，做好当地税收筹划工作。
5、按照总公司财务制度要求进行开销户管理;
6、确保总公司规定的时间和额度上划资金，保证分公司资金贡献率达到总公司要求;
7、根据国家和公司有关资金管理办法做好现金、支票、财务印鉴、密钥和网银保管，控制资金风险。
8、按预算执行制度监督预算的执行情况;
9、向总公司财务部及时汇报分公司经营活动或财务管理中的的重大事项
