材料领取介绍信
times;times;市职称评价服务中心：
兹有我单位____同志，身份证号：前往贵处领取二级建造师材料事宜，敬请接洽并予以协助。
____
20____年__月__日
延伸阅读：
介绍信通常有两种形式:
(一)普通介绍信.用公文纸书写:
1.在公文纸正中的地方写"自我介绍信"五个字,字要比正文大些.
2.个人的称呼.
3.被介绍人的姓名
.接洽事项和向接洽单位或个人提出的希望.最后可写上"请接洽","请予协助","此致敬礼"等语.
5.本单位名称和写信日期,在写自荐信过程中应注意几个问题：
(1)要坚持实事求是的原则，优点要突出，缺点不避讳，最好是用成就和事实替代华而不实的修饰语，恰如其分地介绍自己。
(2)要态度诚恳，措词得当。用语应委婉而不隐晦，自信而不自大。
(3)篇幅不易过长，言简意赅，在有限的篇幅中突出重点，同时文字要顺畅，字迹要工整。
(4)要学会用多种文字求职，这样可表现你的语言水平。
(二)个人简历。也叫自传，是对自己情况、经历的记载和陈述，一般是按时间顺序系统、全面地把个人身份、学历、成就、特长等充分表达出来。它一般作为自荐信的附件，呈送用人单位。
个人简历无固定格式，但应反映出自己的基本情况，一般主要内容应包括两部分：第一部分应列出自己的姓名、性别、年龄、;第二部分可简述自己的学习、包括所学主要课程及学习成绩、在学校和班级所担任的职务、在校期间所获得的各种奖励和荣誉、业余爱好和特长。
猜你喜欢：1.材料领取的介绍信三篇
2.材料领取的介绍信三篇
3.材料领取的介绍信范文
4.领取证书介绍信范文3篇
5.办理市民卡介绍信三篇
6.提档案介绍信范文3篇
