个人委托合同范文
甲方：
乙方：
甲、乙双方经过充分酝酿、友好协商，就甲方委托乙方为其设立并兴建项目提供咨询服务，达成一致意见，订立委托合同如下。
一、合同宗旨与标的
甲方拟在建设项目。该项目占地面积约平方米，初步计划兴建。项目总投资估计为元人民币。计划开工时间为200年月份，建设周期约年。初步设想，200年入试营业。
项目总投资中，约万元人民币(大写：万元人民币整)将由投资方以自有资金出资，其余约万元人民币(大写：万元人民币)通过银行或银团贷款解决。
该项目设立与建设的宗旨是，快速、优质、高效、有序、按时地完成项目的融资、设计、立项(报批)、可行性研究(报批)以及施工组织、项目验收、项目开办等目标节点的完成。
二、合同委托范围
甲方委托乙方为上述项目的立项和可行性研究的报批提供咨询服务，与上海市改革与发展委员会及相关政府部门建立和保持与该项目报批有关的业务联系，以确保项目的立项与可行性研究的报批按要求和预期的进度获得批准。
乙方接受甲方委托，将按上述要求为甲方提供咨询服务，直至项目的立项与可行性研究报告获得通过。
三、双方义务与权利
甲方的义务与权利：
1、落实项目地块的土地使用权和相应的文件和凭证;
2、建立项目公司，获取项目投资、开发、建设、经营权及其相应的资质证书/批准文件;
3、落实投资资金，包括自有资金及银行(银团)贷款，确保资金按时到位;
4、委托设计单位，按要求及时提供设计规划和施工图纸;
5、委托施工与建设监理单位，按进度、按质量实施施工与监理任务;
6、遵守国家的关于兴办酒店项目的有关政策、法规;
7、检查、督促乙方提供的咨询服务;
8、根据项目进程中发生的情况，及时调整项目进度与投资规模;
9、根据本合同，支付乙方的咨询服务费。
乙方的义务与权利：
1、根据本合同及项目要求，及时向甲方提交立项前必须提供的文件/资料清单，编写项目建议书文件，上报(或协助上报)该文件;
2、根据本合同及项目要求，在项目建议书批准后及时向甲方提交上报可行性研究报告前必须提供的文件/资料清单，编写可行性研究报告文件，上报(或协助上报)该文件;
3、参与甲方召开的与项目有关的各种协调会与联络会议;
4、积极开展甲方与市政府相关部门，特别是审批部门的协调与沟通工作，确保项目报批工作顺利进行;
5、遵守国家关于兴建项目的有关政策、法规;
6、在提供咨询服务过程中，接受甲方的检查、督促;
7、根据本合同，向甲方收取咨询服务费。
四、合同报价与支付
合同报价：
1、甲方同意，将向乙方提供的咨询服务支付元人民币(大写：项目建议书咨询服务费为元人民币(大写：元整人民币)，项目可行性研究报告咨询服务费为元人民币(大写：元整人民币)。
2、上述服务费应包含乙方为该项目提供的所有咨询服务，包括本市和外地的差旅费。但不包括项目审批过程中的一审或其它类似会议费用。
支付方式：
1、本合同签署并生效后，甲方应向乙方支付合同报价的预付款，即元人民币，整人民币)。j
2、在乙方完成项目建议书文件并获得批准后，甲方应向乙方支付合同报价中项目建议书咨询服务费的款项，即元人民币，(大写：元整人民币)。
3、在乙方完成项目可行性研究报告文件并获得批准后，甲方应向乙方支付合同报价中项目建议书咨询服务费%的款项，即元人民币，(大写：元整人民币)。
4、上述各款项，甲方应在收到乙方的支付单据后的7天内，支付给乙方。
五、违约责任
1、乙方未按合同规定或约定办妥有关咨询服务项目，甲方有权向乙方索回已经支付的、未办妥部分的服务费，并由甲方承担相应的违约责任和经济损失。但违约责任与经济损失总额，不应超过本合同第四章规定的支付标的总额。
2、如乙方未按合同规定或约定办妥有关咨询服务项目的原因，系甲方原因所致，则不构成违约责任。
3、甲方逾期付款的，应按逾期付款额每日千分之五(%)的费率向乙方支付逾期付款违约金。如逾期付款超过30日(含30日)，乙方有权单方面终止合同，由此造成的经济损失和法律责任则应由甲方承担。
六、适用法律
本合同在履约过程中，双方均应遵守国家的有关法律、法规和相关政策。如本合同与国家或本市有关政策法规相抵触的，应以国家或本市相关的政策法规为准。并且，应据此相应修改合同，以适应相关规定。
七、合同争议
本合同在履约过程中，双方发生争议，应及时通过友好协商妥善解决。必要时，可通过集团公司的管理部门或法律部进行协调，寻求解决办法。如协商或协调无法解决争议时，可提交仲裁机构仲裁或司法程序裁决。
仲裁决议和司法判决是终局的，败诉的一方应支付仲裁或司法程序费用。
合同的争议不应妨碍合同其他条款的正常履约。
八、不可抗力
本合同在履约过程中，发生不可抗力时，合同受影响的一方应及时告知另一方，并同时发出挂号邮件的书面通知。与此同时，合同受影响的一方应尽最大努力，设法将不可抗力造成的损失减少到最底程度。
如不可抗力持续个月后一方仍无法克服，则双方应立即商议应继续履行或终止合同。商议的结果，应以书面文件作为本合同的不可分割一部分。
在本合同在履约过程中，未受不可抗力发生影响的本合同条款，双方应继续努力执行这些条款。
九、合同生效
本合同须经双方法人代表或其授权代表签字，并加盖公司的印章后，立即生效。本合同的有效期至双方履行完毕合同规定的各项义务和完成支付规定程序后，即告失效。但双方另有约定的合同终止条件除外。
如合同因不可抗力或其它原因须提前终止的，提出终止的一方须在天前以书面形式，向另一方提出提前终止要求。合同须提前终止的，双方须签署提前终止协议，规定终止日期。
对于乙方已经完成的、但甲方尚未支付的咨询工作，甲方应有义务继续支付该完成部分工作量的相应款项。对于乙方尚未完成的咨询工作、但已经收取甲方咨询费的款项，乙方应有义务退回该未完成部分工作量的相应款项。
十、联络方式
双方约定，在合同履行过程中，应建立相应的、有效的联络方式和联络机制。这些应包括但不限于：电子邮件、传真、电话(记录)、函件、电子文档或其它书面文件。联系内容双方均应妥善保存，以备查用。
十一、合同文本
本合同正本一式两份，每份正本合同具有同等法律效力。各方应持有一份正本合同。
如合同履约过程中，合同需要有修订文件、补充文件，或任何附件的，均须经双方法人代表或授权代表签字后生效，成为本合同不可分割的一部分。
十二、合同签字
甲方(公章)：_________乙方(公章)：_________
法定代表人(签字)：_________法定代表人(签字)：_________
_________年____月____日_________年____月____日
