财务会计助理的岗位职责
职责：
1、负责公司的收付款处理;
2、协助会计做好各种帐务的处理工作;
3、负责审核并开具增值税票。
5、负责记账单据的整理归纳。
4、完成上级交给的其他相关工作。
任职资格
1、会计、财务等相关专业大专以上学历;
2、善于处理流程性事务、良好的学习能力、独立工作能力;
3、工作细致，责任感强，良好的沟通能力、团队精神。
4、1年以上的工作经验
