采购经理简历自我评价_采购经理求职简历
熟悉采購基本流程，協助經理跟進采購部的日常行政事務工作以及部分物资的采购工作。负责采购订单制作、确认、安排发货及跟踪到货日期;负责申请与报支采购费用、电脑作业与档案管理;负责样板的管理。
主要负责阿里巴巴后台操作，通过网络资源寻找客户，回复询盘，日常邮件的处理，或通过展会寻找客户，接待客户来厂参观，安排样板，下达订单。
通过了英语四级自学商务英语专业
熟悉操作阿里巴巴，环球资源，环球视野等B2B平台，有效利用网络资源寻找客户
参加广交会
熟悉掌握Photoshop图像的处理和网页的排版
熟悉掌握各种office办公软件的操作，熟悉互联网的应用，能够有效利用互联网资源
熟悉采购基本流程，熟练操作千里马采购系统、OA系统
热爱运动、乐观开朗、有较强的适应能力，善于沟通、诚恳待人，善于协调，团队合作精神强。在过去的两年，培养了较强的组织能力和团队精神。适应环境的能力强，做事踏实，敢于承担责任，沟通能力强。在工作中勤勤恳恳，任劳任怨。并希望能在新的环境中实现价值，贡献力量，为公司创造最大的利益。
