简历范文大全
一年以上工作经验|男|25岁(1991年1月1日)
居住地：上海
电话：158******(手机)
E-mail：jianli.yjbys.com
最近工作[9个月]
公司：XX有限公司
行业：房地产开发
职位：商务协调员
最高学历
学历：本科
专业：工商管理
学校：上海大学
自我评价
本人综合素质佳，能够吃苦耐劳，忠诚稳重，坚守诚信正直原则，勇于挑战自我开发自身潜力。善于学习，勤奋务实，刻苦钻研，具备广泛的兴趣和很丰富的知识。适应能力强，能够在很短时间内融入一个新的领域，适应它并且把它做好。
求职意向
到岗时间：一个月之内
工作性质：全职
希望行业：房地产开发
目标地点：上海
期望月薪：面议/月
目标职能：商务协调员
工作经验
2021/2—2021/11：XX有限公司[9个月]
所属行业：房地产开发
商务部商务协调员
1.建立销售目标及确定战略，并按照既定战略计划如期实现目标。
2.管理提案发展流程，并确保方案按计划实施。
3.使与团队标准化相配合，适当时机适时调研潜在商业机会。
2014/7—2021/1：XX有限公司[6个月]
所属行业：房地产开发
商务部商务协调员
1.协助沟通和维护客户关系，对原有客户和潜在客户进行定期回访。
2.协助维护渠道供应商关系，辅助管理合格供应商管理库。
3.负责出入库登记、合同管理、订单跟进、回款账期跟踪等工作。
教育经历
2010/9—2014/6上海大学工商管理本科
证书
2011/12大学英语四级
语言能力
英语(良好)听说(良好)，读写(良好)
