财务会计的职责文本
职责：
1、负责对记账单据进行审核，编制财务报表;
2、负责财务文件资质、档案等归档工作，认真执行安全、保密制度;
3、负责签批费用报销等工作;
、负责公司预算表填列;
5、负责进销存相关工作内容;
6、协助公司领导完成相关事宜;
7、会计其他等相关工作。
任职要求：
1、大专以上学历(应届优秀毕业生也可考虑)，财务会计类相关专业，财务工作经验优先，具有财务专业知识、账务处理及财务管理经验;
2、具备优秀的统计能力和财务分析能力，能够从相关数据中发现和解决问题。
3、精通国家财税法律规范，具备优秀的职业判断能力和丰富处理经验;
、熟悉国家会计准则以及相关的财务、税务、审计法规、政策;
5、熟练使用财务软件。
