采购员工作职责内容
1.收集供应商(石子及散货船)信息资料并归档
2.微信上、网上及前往福州、宁德等矿区开发引进优质供应商资源
3.统计汇总询价结果、与供应商协商价格、比价供领导决策
4.执行采购任务，签合同、发订单
5.跟进协调采购进度，发货和码头卸货等
6.货物付款申请7.领导交办的其他工作
