个人委托证明书范文
个人授权委托证明
因我公司需制定办公电话使用明细制度，需查询上月季电话使用费用清单进行统计，因当时用我个人名义注册的电话号码，现特委托我公司员工xxx，前往贵处(司)办理业务，望贵处(司)给予受理为盼!
授权人(签)：委托人(签)：
20xx年x月x日
