周例会会议纪要范文
会议主持：陈总
与会人员：张杜、马骏、王友华、彭雪华、罗红、宋宁、王莉、欧阳勋、胡灯灯、戴红江、彭娟、黄煜富、徐利、陈升岳、钱标、龙跃武、左峰、罗胜、张艳平、田勇、肖岚会议时间地点：1.55楼会议室
会议记录：肖岚
会议内容：
※市场部
1市场大厅外铺招商加速;
2行业协会召开年会，对工作进行总结与提出建议;
3品牌村行业协会成立后置;
4春节前重点整治百货、针织区跨行经营;
5市场大厅招租意向客户建档，信息对接及时有效;
6周五之前上交年度工作总结与工作计划，重新制定个性化培训方案;
※营销部
1有效提高部门人员工作效率;
2确保工作真实性;
3周五之前上交年度工作总结与工作计划，最大程度数字量化并和收入挂钩，按照时间节点进行任务分解，逐步落实;
4与律师对接品牌村委托出租相关文字、政策等，并上报审批;
5现场工作人员对上门客户把握程度加强;
6汽配行业招商坚守政策，如未成功，及时调整行业;
※企划部
1年货大集推广宣传执行;
2电商与微信加强丰富推广与活动方式，完善粉丝宣传效用;
3创业基地工作深度开展①与就业局签订战略协议保证业户来源②创业基地业户管理与考核③与营销挂钩，将创业业户输送至品牌村;
4周五之前上交年度工作总结与工作计划，重新制定个性化培训方案;
※设备设施保障部
1周五之前上交年度工作总结与工作计划，重新制定个性化培训方案;2加强消防巡场与禁烟宣传，及时排查安全隐患;
3123路公交停车规范;东门外铺门前停车规范;
※安保部
1加强消防巡场与禁烟宣传，及时排查安全隐患;
2周五之前上交年度工作总结与工作计划，重新制定个性化培训方案;※综合事务部
1周五之前上交年度工作总结与工作计划，重新制定个性化培训方案;2与市场部对接协调工商局检查事项，需市场下达3次通知后
