年终总结表彰会主持词
各位领导，各位同事，大家下午好：
今天我们欢聚一堂，在这里隆重召开一年一度的总结表彰大会。召开大会的目的是为了更好地树立典型，激励先进，总结经验，发扬成绩。在过去的一年里，因为有了大家的共同努力，公司取得了喜人的成绩，在这里，我要向与会的各位领导、各位同事表示真诚的感谢!
本次大会的议程共有五项：
一、各部门主管作部门工作总结
二、宣读优秀员工名单并进行颁奖
三、优秀员工代表发言
四、宣布优秀班组并进行颁奖
五、公司领导---作公司全年工作总结
下面进行会议第一项，首先有请秩序维护部主管---为大家作部门总结，大家欢迎!
下面有请----部主管---作部门总结，大家欢迎!有请----部代表---作部门总结，大家欢迎!
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