工作个人求职简历范文精选
基本信息
姓名：张xx
性别：女
婚姻状况：未
婚民族：汉
户籍：河南
年龄：25
现所在地：江西
身高：166
联系电话：135****7758
电子邮箱：
求职意向
希望岗位：会计员、出纳
工作年限：4年
职称：初级
求职类型：全职
可到职日期：随时
月薪要求：面议
工作经历
xx年3月—至今xx有限公司，担任会计。主要工作是：
1、物资材料的明细核算，配合有关部门制定限额库存，盘点清查及相关的工作;
2、工资的复核及工资分配的核算;
3、核算成本及期间费用，编制成本费用报表并进行分析;
、负责收入和利润的明细核算;
5、办理往来款项的结算业务及负责往来款项结算的明细核算;
6、审查各种报销或支出的原始凭证;
7、到银行办理业务，及时与银行对帐，作好银行对帐调节表;
8、登记明细及总账科目，负责管理会计凭证和财务会计报表;
9、定期向税局申报，报送报表以及其他要求。
教育背景
毕业院校：嘉应学院
最高学历：大专
获得学位：管理学士
毕业日期：2006-07
专业：财务管理
其他培训经历：2002-04至2006-06广东嘉应学院心理学教育学教师资格证030802
语言能力
英语水平：优秀
国语水平：优秀
粤语水平：一般
工作能力及其他专长
曾多次获学院奖学金，具有会计从业资格证书，具备一般会计经验，熟练掌握服务行业成本核算工作及整套会计帐流程，主要负责营业成本、营业费用、库存商品、应收账款、应付账款等会计科目的核算和管理。掌握广州市财税法规，熟悉纳税申报工作，熟悉各种银行对公业务。熟练掌握office等办公软件。
自我评价
本人喜欢阅读，爱好旅游、羽毛球、排球等。性格随和，工作谨慎，态度认真，愿意挑战自我，提升能力。
