公司烧烤活动方案范文
为丰富公司员工的娱乐活动，促进同事间的沟通，增强集体凝聚力和团队精神，营造健康积极向上的企业文化氛围，公司拟于20xx年11月16日组织一次户外烧烤活动，具体方案如下：
一、活动时间：20xx年11月16日
二、活动地点：广州大夫山森林公园烧烤场
三、参加人员：公司全体人员
四、行程安排：
1、集合时间：11月16日上午9点，公司门口停车场。
9：00乘车前往烧烤场，行程约一个小时。
2、烧烤时间：10：00—14：00
至烧烤场后，大家分工合作开炉、清洗烧烤用具等。准备就绪后开始烧烤。这段时间里，可以打牌或组织玩其他游戏。现场也有篮球场、羽毛球场、兵乓球场、钓鱼场，可提供球拍租赁类服务(押金全退)，兵乓球和羽毛球需自行购买。
烧烤结束可自由活动，但是另行活动前须得经理允许，离开之时尽量将身边垃圾带走至垃圾桶。
五、物资准备
(1)物资采购由财务部及行政部负责。需采购物品有：食物类、水果类、饮品类、调味料类、烧烤工具类。详细请看采购清单。
(2)饮品，调味料和烧烤工具可于前一天购买齐备，需腌制的食物，如鸡翅、鸡腿、牛肉等也应提前一天购买，腌制晚待备用。水果、蔬菜等为保障其新鲜程度，最好能当天购买。
(3)铁丝网，烧烤叉可提前在烧烤现场认购。
六、注意事项
1、必须严格遵守时间规定，并准时到达集合点，及时清点人数。
一切听从负责人的安排。
2、全体人员出发前手机充足电，出游全程保持手机处于开机状态，方便联系。
3、期间出现任何突发情况时，要及时上报负责人，负责人及时处理好应变工作。
、保管好自己的行李。特别是手机、钱包及其他贵重物品。并应时刻提醒自己不要遗忘物品。
6、注意防火、注意烧烤时的安全，以免烧伤烫伤。
行政部
