生产助理简历范文
刘先生
目前所在：天河区
年龄：31
户口所在：揭阳
国籍：中国
婚姻状况：未婚
民族：汉族
身高：176cm
体重：70kg
求职意向
人才类型：不限
应聘职位：系统管理员/网络管理员
工作年限：5
职称：无职称
求职类型：全职
可到职日期：随时
月薪要求：3500～5499元
希望工作地区：广州，，
工作经历
**公司
起止年月：2007-06～2011-01
公司性质：外商独资
所属行业：贸易/进出口
担任职位：网络管理员+行政管理助理
工作描述：1、在公司主要负责网络、硬件设备、打印机、电话交换机、传真机、复印机等电脑周边产品、监控设备的维护。负责期间并架设各类服务器，并安全防范措施，定期备份服务器数据，维护服务器数据库，为公司节省了客观的经济利益。
2、在维护软硬件周边以外，还负责公司三套ERP系统的更新及维护，不断的使系统完善。
3、由于公司业务的发展扩展了内销行业，为此负责全部店铺连锁软件以及日常的管理维护和培训，在此期间分公司“合口美”的局域网组件和IT设备的配置调测，均由个人单独建设完成。
、创建公司的网络环境以及相应的安全措施环境，修复了公司网络混乱的机构杜绝了分公司间的病毒传播。利用现有ERP内部光纤通道，创建了两地员工的文件办公平台，极大的提高了文件利用率。
5、在此工作期间维护和管理好网络周边同时还处理涉及公司大小相关的行政事务，工作统一按照ISO9001标准执行。
6、负责新公司策划宣传部工作，网站的策划、新闻新品资料发布、广告宣传组织、以及在新业务开展时的网络营销块(慧聪网销售……)，日常负责4个网站维护,更新处理交易会各类图片以及新闻动态。
离职原因：希望有更好的发展
教育背景
毕业院校：番禺职业技术学院
最高学历：大专
获得学位:
毕业日期：2005-07
专业一：软件编制
专业二：
起始年月终止年月学校(机构)所学专业获得证书证书编号
语言能力
外语：英语一般
粤语水平：良好
其它外语能力：
国语水平：优秀
工作能力及其他专长
1、5年的IT工作经验精通计算机软硬件维护、系统调试及网络配置、周边设备等
2、具有局域网网络布线，路由、Mail、FTP、WEB服务器架设经验，熟悉服务器、交换机、路由器，防火墙等硬件设备的设置。
3、PhotoShop、Cordraw、Flash等软件应用。
、熟悉基本ERP系统流程，具有团队管理经验。
5、熟悉网络销售流程，具备网销技巧等。
6、沟通能力强，能吃苦耐劳，责任心强，团队观念强
自我评价
看过“生产助理简历范文”的人还看了：
1.生产管理个人简历范文
2.生产计划主管个人简历参考范文
3.生产文员简历范文
4.生产组长个人简历范文
5.总经理助理简历范文
6.总经理助理求职个人简历范文
