成本合约主管的主要工作职责
1、负责审核项目工程计量和造价管理工作。
2、具体落实工程招投标全过程工作;根据确定的招标项目组织编制并发放招标邀请函、招标文件等资料;组织招标答疑;审核第三方咨询单位编制的控制价预算书及其他有关文件资料;组织召开开标评标会议，做好开标评标记录工作;负责完成公司内部招投标流程审批审定工作;确定中标单位后发放中标通知书。
3、审核承包单位工程进度用款和材料采购用款计划，审核预算、签证工程量和进度部位，检查付款申请与进度是否相符。严格控制投资。
、负责审核办理工程预算、结算工作，核实、确认竣工结算资料的真实性、完整性。对有争议的计量计价问题提出处理意见，提出索赔处理意见，对工程变更对投资的影响提出意见。
5、负责或委托第三方起草各类工程合同，组织发起招投标文件及合同的会签。
6、负责对第三方咨询公司提交的预算书、结算文件、标底等造价文件进行审查，对第三方咨询公司技术人员进行管理。
