工程项目主管工作职责具体内容
1.负责项目现场施工管理工作;
2.负责编写施工组织，编制现场施工计划，监督进度计划实施情况，完成施工进度目标;
3.负责做好进场材料、设备及人员的管理工作记录，对项目资料分类存档;
4.协调项目甲方、监理、总包和其他相关单位的关系，安排施工班组的日常工作;
5.参与施工图纸会审和技术交底工作，按规范、标准和规程施工。了解工程特点，掌握施工规律;
6.加强项目质量控制和现场安全文明施工，负责工程施工现场管理到竣工验收的全过程;
7.完成公司领导安排的其它工作。
