保安队会议记录范文
时间：20xx年x月x日地点：中控室
参加人员：中控员、门岗收费员、外保队长、班长
一、保安工作要求
1、私自占用绿化地;
2、私自乱堆乱放杂物、废品;
3、中控室夜间睡觉与奖金相挂钩;
、门岗收费严格执行“有卡刷卡、无卡收费”的规定;
5、加强外保人员的管理和培训;
6、加强门岗夜间车辆的检查;
7、严查未办手续进行装修。
二、本周主要完成的工作
1、对三期装修进行集中巡查，发现三户未办理装修手续(已补办手续);
2、南门外私搭乱建进行拆除;
3、协助监控维修人员对小区监控的维修;
、加强收缴停车费力度;
5、本周未发生偷盗及治安案件;
6、协助燕达医院免费义诊的宣传及秩序维护;
7、突击紧急集合检查保安人员的人数(43人)。
三、下周的工作重点
1、督促保安公司对保安年龄较大人员进行调整，按公司要求月底之前调整完毕;
2、检查保安人员的工作质量、制定处罚单，发现问题未及时整改或出现欺上瞒下现象，将按照合同进行处罚，每月随考勤报办公室;
3、巡更系统的检查是否按时按量(质量)完成日常巡逻;
、对装修的进行检查，是否办理装修手续、是否违规装修。
