公司费用报销申请书
根据公司实际工作需要及总经室的相关工作指示，为进一步加强并规范豪门酒店值班员工的安全值勤力度，我部自20XX年2月开始，安排安全主管每周专人前往豪门酒店驻点值班，负责凌晨12点至3点期间的安全检查以及早班、夜班的不定期查岗。
在查岗及驻点值班期间，因公司公务用车及客人用车情况较多，安全主管在无车接送的情况下，需自行搭乘公交车辆、在夜间无公交车辆时，只能搭乘出租车往返两地，截止5月份，发生费用共计元。
现拟申请予以报销。
妥否，请总经室批示!
