在医院工作的接收函怎么写
广西中医药大学领导：
您好!
本单位同意接收贵校2010级赛恩斯学院中西医结合4班古宜芳转至我院实习。实习时间为2014年9月15日至2015年5月1日，实习期间我院会严格要求贵校学生遵守实习单位各项规章制度，认真履行请假制度，积极参加政治学习与学术活动，认真完成实习任务!
特此函达
医院(盖章)：日期：年月日
