外联主管工作的主要职责十篇
职责：
1、编制项目开发的报批报建计划
2、协调政府各职能部门，保障项目建设顺利实施
3、项目方案审查、初设审查、施工图备案、《建设用地规划许可证》和《建设工程规划许可证》等手续办理
4、招标备案、安监、质监和《施工许可证》等手续办理
5、工程施工放线、基础验线、竣工验线、综合管网、规划竣工验收及房屋面积测绘等手续办理
6、《房屋预售测绘报告》和《预售许可证》办理、项目各单项验收及《竣工备案证》的办理、公建项目各特殊证照办理、项目资本金和民工保证金的减、免、缓、返手续办理
7、开发资质的申办、升级和变更，项目优惠政策落实，代建道路建设费用返还，土地和房产的抵押、解押和置换登记
任职要求：
1、年龄：30--55，本科以上学历，房地产开发管理等相关专业。
2、中级及以上8年以上报批报建相关工作经验。
3、精通报批报建的业务流程，熟悉相关法律法规。
4、熟练操作常用办公软件，具备较强的公文写作能力和较强的协调、组织、沟通、执行能力。
