环境主管的岗位职责说明
职责：
1、执行公司规章制度工作程序，保质保量，按时完成工作任务。
2、落实各项清洁卫生，绿化工作，确保内外、公共区域的环境卫生。
3、负责保洁用品的领用、发放及采购计划的编制。
、负责对外包员工业务知识培训和工作考核。
5、负责制定保洁、绿化的工作计划，及时计划落实负责。
6、负责协调与卫生、城管、绿化等管理部门的联系。
7、负责做好卫生防疫工作，定期喷洒药物，勤除“四害”。
8、负责记录绿化养护和保洁检查台帐等工作。
任职资格：
1、大专以上学历，一年以上物业管理绿化、清洁工作经验;
2、受过绿化专业技能和清洁机械、药水、用具操作技能、管理学基本知识等方面的培训;
3、有较强的责任心、服务意识及团队合作精神，善于与人沟通。
