2023项目经理工作内容大全
一、与建设单位、监理单位等各方经常联系，保持良好沟通，及时解决施工中出现的问题
二、代表公司全面履行工程项目合同条款，保证工程施工质量、进度、安全、成本目标的实现
三、负责根据甲方工程质量规范和要求组织施工，确保工程施工质量，对工程质量负责
四、负责根据施工现场情况来调整施工、材料、人员组织等方案;根据甲方约定总工期，结合现场施工情况调整施工方案，直至按期完成
五、负责项目部所承建项目的各项资料的收集整理和归档工作，包括开工前期、中期、后期图片及文字资料等
六、负责按期按规定向公司相关部门提交工程完工后应移交的资料
七、负责工程完工后的一切善后处理及工程回访和质量保修工作
八、完成上级领导交办的其他工作任务
