图书管理员工作职责与任职要求
1.协助外籍教师完成教学及特殊情况下承担代课工作
2.根据教学需要订阅图书
3.对书籍进行分类整理，上架，宣传
4.检查、报修图书馆电器及其他设备，补充办公设备耗材(复印纸张、墨盒等)
5.配合外籍教师完成在图书馆的授课
6.配合相关工作人员布置在图书馆开展的活动现场
7.部门主管交办的其他工作
