后勤岗位职责精选范本合集
1.根据中心安排，每周固定时间内对学生进行售电。
2.负责每学期两次对本校区内全部宿舍充加免费电。
3.负责对电费的临时性保管，并定期将现金及账目通过中心上交集团财务。
4.负责对购电卡进行常规性的维护。
5.负责对售电系统进行日常维护以及损坏后的报修。
6.完成校区管理部主任及中心领导安排的其他工作。
