物料专员工作职责与工作内容
1.负责物料的入库、验收、发放和登记，物料入库应填写入库单，出库应填写出库(领料)单，负责产品之类的打包。
2.负责仓库物料的管理与发放，做到材料、工具、设备等物品分类摆放，标识明确，取存方便、安全。
3.负责外发数量出入数量登记和跟进。
4.完成领导交代的其它物料管理相关的任务。
