寒假放假通知书范文
各校区：
经学校研究，现将x年寒假放假通知如下：
一、学生寒假时间：
1、x小学：20x年1月x日——20x年2月x日，2月x日开学;
2、x小学：20x年1月x日——20x年2月x日，2月x日开学;
3、x小学：20x年1月x日——20x年2月x日，2月x日开学。
二、教师假期时间：
1、寒假时间：x年1月x日-x年2月x日;
2、教师培训时间：x年1月x日-x年2月x日。
三、市场部、行政部、财务部假期时间：
1、休假时间：x年1月x日-x年2月x日。
2、如需休假，需提前计划并报部门负责人审批，批准后执行。
四、厨师、保洁与保安假期时间：
1、寒假时间：各园、校区的厨师、保洁与保安放假时间和学生寒假时间一致，需在学生开学前一天上班，如有变动各园校负责人进行另行通知;
2、厨师根据实际情况安排一人值班，具体安排另行通知。请各单位、部门安排好各项工作，注意假期安全，提前恭祝全体教职员工假期愉快!
x学校教务处
20x年x月x日
