大专毕业生简历范文
姓名：
性别：男
出生日期：1987年1月
民族：汉
身高：177cm
户口所在：西安
目前所在：西安
毕业院校：西安陆军学院
政治面貌：中共党员
最高学历：本科
所修专业：文秘
人才类型：应届毕业生
求职意向
求职类型：全职
应聘职位：文秘，专员，助理
希望地点：西安
希望工资：面议
教育培训经历
xx年9月获得秘书4级资格证书
加社会实践经历
公司名称：启航课程辅导学校
职位名称：数学老师
工作时间：xx年7月-xx年5月
工作地点：西安市长安区工作
职责：1、负责奥数及初中数学课程。
2、在职期间与单位同事关系融洽，深受领导和同事好评。
3、带课期间尽职尽责，受到学生和家长的好评。
所获奖励
1、西安陆军学院终南论坛花雨诗露论坛斑竹。
2、西安陆军学院学员19队队刊《馨湾》美术编辑封面设计。
语言水平
英语一般
普通话精通
广东话熟练
计算机能力
1、熟悉计算机软件操作与先进计算机硬件设备，拥有良好的计算机系统与硬件维护、网络架设能力。
2、熟练使用包括ms-office、photoshop等办公与制图设计软件。(熟练掌握windows平台的80%以上软件操作。)
自我评价
1、有较强学习能力，有较强的人际关系能力。
2、半年网站论坛版主经验。
3、性格乐观开朗、较外向、上进心强、有较强的集体荣誉感和责任心。
联系方式
联系电话：8888
联系地址：西安西安陆军学院文秘专业(邮编：100000)
电子信箱：
