技术内勤的岗位职责十篇
1、技术部资料的统一管理、编目、检索、统计与借阅、和监控工作;
2、实验室用品、器材、物料、设备、等的保管，入帐，盘点等;
3、经过培训，能独立地进行简单的实验操作;
4、实验过程中，实验数据的记录、实验记录册的编写;
5、对于实验结果，能进行初步分析，得出实验结论;
6、与客户进行简单的技术沟通，跟踪实验售后服务;
7、技术部内的人员工作安排、协作管理。
8、完成领导交办的其他工作事项
