报关委托协议
甲方：
乙方：
甲乙双方就合作开展出口货物报关业务的有关事宜经友好协商，达成协议如下：出口
一、甲方责任：
1、甲方提供给乙方的报关单证必须整洁清晰、内容齐全、单单相符。
2、甲方必须保证其提供的整套报关单证或信息(如箱号)完全真实合法有效。若因甲方提供的报关单证或信息不真实不合法而导致的一切损失和费用，包括乙方因此而遭受的损失和费用，由甲方承担。
3、甲方应提供已注册的出口收汇核销单，已订舱的场站收据，并均应具有海关电子数据回执。
、甲方应在开船前48小时(即截关前)把报关单证送至乙方，以便乙方及时报关。
5、如甲方在截关后将单证送至乙方，乙方应积极予以配合，但不承担由此产生的责任和费用。
6、如注销改配，甲方应提供海关放行的放行单(即场站收据)，及其它相关单证。
7、甲方必须保证有货报关。
二、乙方责任：
1、乙方应根据甲方要求，合理谨慎地向甲方提供海关报关、退税、送场站收据等一条龙服务。
2、乙方在报关过程中应本着尽最大努力的原则处理甲方单证上的一些问题，如无法解决应在第一时间内通知甲方。由于处理甲方单证上的问题而产生的费用，全部由甲方承担。
3、如发生海关查验,甲方必须以海关查验通知单、传真通知乙方，由乙方派人完成，除特殊原因外甲方无须派人。
、乙方应在开船后30天内完成海关退税联单证事宜,特殊原因除外。
5、遇到报关单证上的内容与海关舱单不符造成改单，由于乙方原因造成的，乙方应及时处理改单事宜;甲方原因造成的，乙方也应及时配合处理改单事宜。
6、乙方应合理谨慎地交接、签收、报关甲方的单证资料。
7、乙方有责任协助甲方跟踪海关两放。
三、费用结算：
1、报关费收费标准：乙方按每票RMB80元向甲方收取;连单加收RMB30元/联，陆改水服务费收取标准为：RMB20元/20’GP,RMB30元/40’GP/40’HC,科思达打单费：RMB30元/票。
2、如发生加急报关，通关后场站收据由乙方指定快递传送，并收取合理快递费，外港RMB35/票，吴淞RMB25元/票，洋山RMB200元/票。
3、如发生海关、检验检疫机构查验，正常查验费用由甲方承担;如查验有问题的，则由此产生的全部费用和责任由甲方承担。
、查验代办服务费：外港、吴淞RMB100元/票，洋山(含车费)RMB200元/票。如海关、国检二个机构同票货分别查验，则收取二次服务费。
5、注销代办服务费：航交所RMB50元/票，如需代抽场站收据，收取抽单费非洋山RMB50/票，洋山RMB200/票，代办移箱业务：外港RMB100元/票，洋山RMB200元/票。
6、转关关封申报：RMB100元/票。
7、检验检疫报检代办费：电子转单RMB30元/票;换证凭单RMB40元/票，厂检单代办费根据生产厂家地址另议，商检费用根据商检局开具发票代收代付。
8、每月1日乙方提供上月费用清单，双方核对金额，无误后甲方同意根据乙方出具的费用帐单和发票，于每月20日前支付报关费及相关费用给乙方，乙方同时退还甲方在该期限内的核销单、退税单等有关单证。若甲方在上述约定时间内未能足额支付相关费用，乙方有权不予返还甲方的核销单、退税单等有关单证，由此产生的一切损失由甲方自行承担。
四、更改事宜：
由于甲方原因造成的单证更改，以海关扣分情况确定更改费用，按RMB200元/分计费。反之则由乙方承担。
五、出口退单的领取：
甲方应委派专人到乙方领取，并出具加盖甲方公章的工作联系单。进口
一、甲乙双方责任：
1、甲方提供给乙方的报关单证必须整洁清晰、内容完整、单单相符。
2、甲方必须保证其提供的整套报关单证或信息完全真实合法有效。
3、乙方在收到甲方提供的正确完整的报关单证资料后，应及时进行报关全过程工作(如制单、申报等)。
、乙方在报关过程中应本着尽最大努力的原则处理甲方单证上的一些问题，并及时告知报关过程的进展情况。如有问题(如退单、审价等)，应及时和甲方联系。甲方应积极配合，在第一时间内提供海关所需相关资料。如产生额外费用，则由甲方承担。
5、乙方操作过程中，如甲方不能及时提供海关需要的相关单证及资料，甲方应承担由此产生的额外费用(如滞报金等)。
6、乙方应及时向甲方通报海关的退单情况，在甲方结清相关费用后及时归还税单、付汇证明、配额、手册、批文等文件。
7、若因甲方提供的报关单证或信息不完整、不清晰、不真实、不合法而导致的一切损失和费用，包括乙方因此而遭受的损失和费用，由甲方承担。
二、费用结算：
1、报关收费标准：
(1)整箱报关费:吴淞、外港：RMB300元/票，洋山:RMB500元/票，(≥5TEU，每TEU加收RMB50元(封顶800)。拼单、联单加收RMB40元/票。
(2)保证金报关费：加收RMB100元/票;
(3)出口退运报关费:加收RMB100元/票;
(4)散、杂货报关费：散杂货﹤1000吨收RMB300元/票;，≥1000吨收RMB500元/票;
(5)车辆报关费：RMB500元/辆;
(6)海关查验代办服务费：查验代办服务费：外港、吴淞RMB100元/票，洋山(含车费)RMB200元/票。
(7)检验检疫代办报检服务费：民生路：RMB100元/票;
(8)换单服务费：每票加收RMB100元(含快递费)。
(9)其它额外费用按实际发生额，实报实销。
2、乙方在报关过程中所发生的特殊费用，乙方应将所发生费用的具体事由项目及金额电话或书面通知甲方，并取得甲方的确认。
3、甲方对所委托报关业务可能产生的关税等税费，应提前做好付款的准备，乙方应及时反馈信息。
、由于甲方原因，造成延误对特殊费用、关税等税费的确认，由此产生的额外风险、责任、费用均由甲方承担。
5、由于甲方原因造成的单证更改，以海关扣分情况确定更改费用，按RMB200元/分计费。向甲方计费。反之则由乙方承担。
5、结算方式和时间：
甲乙双方在当月报关业务完结后，由乙方出具费用账单与甲方确认，在甲方确认账单无误之后，由乙方出具发票。甲方承诺在帐单开出之日起20天内按帐单所示金额支付给乙方报关费及相关费用。若甲方在上述约定时间内未能足额支付相关费用，乙方有权不予返还甲方的报关单等有关单证，由此产生的一切损失由甲方自行承担。
进出口其他：
1、双方签署的有关补充协议附件及有关书面确认件，均应视为本协议不可分割的部分。
2、未尽事宜，双方应友好协商解决。本协议项下发生的任何纠纷和争议，均应提交上海海事法院解决。
3、本协议经双方签字盖章后即生效，有效期为一年。到期双方如无异议，则本协议自动续延一年。
、本协议一式二份，甲乙双方各执一份，以昭信守。
甲方(公章)：_________乙方(公章)：_________
法定代表人(签字)：_________法定代表人(签字)：_________
_________年____月____日_________年____月____日
