中文请假条书写格式及范文
尊敬的学院领导：
我是水利工程026班学生XX(姓名)，因XXXXXXXX(原因)需要请假，前往XXXXXXXX(去向)，请假时间自XX年XX月XX日至XX年XX月XX日共XX天，请假期间的人生财产安全由本人负责，恳请老师及领导批准。
此致
敬礼!
请假人：xuexila
20xx年x月x日
