优秀文员简历范文
目前所在：天河区
年龄：22
所在：茂名
国籍：中国
婚姻状况：未婚
民族：汉族
培训：未参加
身高：172cm
诚信徽章：未申请
体重：58kg
人才测评：未测评
我的特长：
求职意向
人才类型：应届毕业生
应聘职位：信息技术专员：，人力资源信息系统专员：，其它类：
工作年限：0
职称：无职称
求职类型：实习
可到职日期：随时
月薪要求：1500--2000
希望工作地区：广州,天河区,越秀区
工作经历
广州联合收费电子股份有限公司
起止年月：2010-12～2010-12
公司性质：股份制企业
所属行业：电子技术/半导体/集成电路
担任职位：电子测试员
工作描述：测试粤通卡的芯片是否损坏
离职原因：兼职
志愿者经历
广州市红十字造血干细胞志愿者
起止年月：2008-10～2010-05
担任职位：网络组副组长
工作描述：录入志愿者的资料、整理、核查工作
教育背景
毕业院校：广东工程职业技术学院
最高：大专
获得:
毕业日期：2011-06
专业一：计算机应用技术
专业二：
起始年月终止年月学校(机构)所学专业获得书书编号
2005-092008-06化州市新安中学电子电器应用与维修电子电器应用与维修外语：英语良好粤语水平：精通
其它外语能力：英语能力良好
国语水平：精通
工作能力及其他专长
先后担任班委组织委员;计算机信息系学生会纪律部副部长;在广州红十字造血干细胞志愿者网络组副组长，在当志愿者的活动中，也让我学到了很多、锻炼了自己。
本人思维敏捷，工作认真、负责，自学能力强，能承受一定工作压力;认真踏实负责，对新知识有极高的热情，乐意接受新的挑战，专业素质良好,遇事沉着冷静，能理性的看待和解决问题;能从容调整来自各方面的压力。为人诚信开朗、热心，善于交流与沟通，能快速融入团队工作，有极高的工作热情和强烈的责任感。
详细个人自传
回首三年的大学生涯，有渴望、有追求、有成功也有失败，我孜孜不倦，执着探求，百般锻炼，逐渐成为了一个能适应社会要求的新时代的大学生，并为以后的工作打下坚定的基础，且我相信，用心就一定能赢得精彩!勤奋的我将以永不服输的韧劲融入这个社会。
通过这几次的兼职工作经验让我认识到工作的乐趣，但同时也锻炼了我的工作能力和良好的适应与协调能力;且勇于接收挑战，对新事物接收能力强，热衷计算机相关的工作领域!
人生信条：踏踏实实做事，认认真真做人!
